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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE SERVICOS TECNICOS DE CONSULTORIA E ASSESSORIA EM LICITACAO COM
ANALISE E ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS LICITATORIOS PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE BAIAO — IPMB.

1.OBJETO

Constitu objeto deste Termo de Referéncia a contratagiio de empresa especializada para
prestagdo de servigos técnicos profissionais de consultoria e assessoria em licitagdes €
contratos administrativos, compreendendo orientagdo técnica, andlise, acompanhamento
e apoio na condugdo dos procedimentos licitatorios, contratagdes diretas e gestdo
contratual do Instituto de Previdéncia do Municipio de Baido — IPMB.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratagdo fundamenta-se no Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) e no
Estudo Técnico Preliminar (ETP), elaborados em conformidade com a Lei n°
14.133/2021, visando assegurar suporte técnico especializado a gestdo das contratagdes
publicas do Instituto.

3. JUSTIFICATIVA
A contratagdo decorre da necessidade de apoio técnico especializado para garantir que
os procedimentos licitatorios e as contratagdes diretas sejam conduzidos com

observancia aos principios da legalidade, eficiéncia, transparéncia, planejamento,
economicidade e seguranga juridica.

O Instituto possui estrutura administrativa reduzida e necessita de suporte técnico

continuo para a correta aplicagdo da Lei n® 14.133/2021, reduzindo riscos de falhas
processuais e promovendo maior eficiéncia na execugdo das contratagdes publicas.

4. OBJETIVOS

Objetivo Geral

Prestar consultoria e assessoria técnica especializada em licitagdes e contratos
administrativos ao Instituto de Previdéncia do Municipio de Baifio — [PMB,

Objetivos Especificos

. Assessorar a Administragdo na fase preparatoria das licitagoes;
. Orientar na elaboragdo dos documentos técnicos;

. Acompanhar procedimentos licitatorios;

. Assessorar nas contratagdes diretas;

. Orientar quanto a gestdo e fiscalizagio contratual;

. Emitir pareceres técnicos sempre que solicitado;,

. Reduzir riscos administrativos e juridicos.
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5. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

A contratada devera executar, entre outros, 0s seguinltes SCrvigos:

—
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Consultoria permanente em licitagdes,

Assessoria em contratagdes diretas,

Analise de processos administrativos;

Elaboragdo ¢ revisio de Estudos Técnicos Preliminares (ETP);
Elaboragio e revisdo de Termos de Referéncia;

Elaboragdo e revisdo de editais;

Revisdo de minutas de contratos;

Apoio ao Agente de Contratagdo e a equipe de apoio;
Orientagdo em sessdes publicas;

Emissdo de pareceres técnicos;

Apoio na instrugdo de recursos administrativos,

Orientagio sobre gesto e fiscalizagdo contratual,
Acompanhamento de processos até sua conclusao;

Apoio na alimentago dos sistemas eletronicos relacionados as contratagoes,

quando aplicavel.

6. QUANTITATIVO E VALOR

Item | Descri¢io Unidade | Quantidade
01 Prestacdo de servigos técnicos especializados de Servigo | 6 meses
consultoria e assessoria em licitagdes

O valor mensal de R$ 3.242, 00 (trés mil duzentos e quarenta e dois reais), no valor total

de R$ 19.452,00 (dezenove mil quatrocentos e cinquenta e dois reais).

7. REQUISITOS DA CONTRATADA

A empresa devera:

possuir experiéncia comprovada em consultoria e assessoria em licitagdes

publicas;

comprovar capacidade técnica mediante atestados compativeis com 0 objeto;
disponibilizar profissional(is) com conhecimento da Lei n° 14.133/2021;
manter atendimento presencial, quando solicitado, e remoto durante toda a

vigéncia do contrato;

cumprir os prazos definidos pelo contratante.

8. EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos serdo executados de forma:

presencial, mediante agendamento pelo Instituto,
remota, por telefone, e-mail e plataformas digitais;
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. mediante emissdo de pareceres técnicos;
. por acompanhamento continuo dos processos administrativos.

A contratada devera prestar suporte sempre que houver demanda administrativa
relacionada as contratagdes publicas.

9. PRAZO DE EXECUCAO

A vigéncia inicial sera de 06 (seis) meses, contados da assinatura do contrato, podendo
ser prorrogada na forma prevista na Lei n® 14.133/2021, desde que demonstrada a
vantagem para a Administragio.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sao obrigagdes da contratada:

. executar os servigos com qualidade técnica,

. observar a legislagdo vigente;

. manter sigilo das informagdes obtidas durante a execugdo contratual,

. atender as solicitagdes do Instituto dentro dos prazos estabelecidos;

. disponibilizar profissionais qualificados;

. substituir profissional que, justificadamente, ndo atenda as necessidades da
Administragio;

. responder tecnicamente pelas orientagdes emitidas.

11. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Compete ao [PMB:

. disponibilizar documentos necessarios a execucdo dos servigos;
. indicar fiscal do contrato;,

. fornecer acesso aos processos administrativos;

. realizar os pagamentos conforme pactuado;

. acompanhar e fiscalizar a execugio contratual.

12. CRITERIOS DE MEDICAO DOS SERVICOS

Os servigos serdo considerados executados mediante:

. realizagdo dos atendimentos solicitados;

. emissdo de pareceres técnicos,

. acompanhamento dos processos licitatorios;

. elaboragdo e revisdo dos documentos técnicos;

. apresentagdo de relatério mensal das atividades desenvolvidas, quando exigido.

13. CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento seré efetuado mensalmente, apos:
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. apresentagao da nota fiscal,
. comprovagio da regulandade fiscal, trabalhista e previdenciana da contrataca.
quando exigivel,
. atesto do fiscal do contrato quanto a execugdo satisfatona dos servigos

14. FISCALIZACAO DO CONTRATO

A e?iecucﬁo contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado pelo Instituto, competindo-lhe:

acompanhar a execugdo dos servigos;
registrar ocorréncias;

solicitar corregdes quando necessarias,
emitir o atesto para pagamento.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento das obrigagdes contratuais sujeitara a contratada as sangdes previstas
na Lei n° 14.133/2021, observados o contraditorio ¢ a ampla defesa, podendo incluir:

adverténcia;

multa,

impedimento de licitar € contratar;

declaragio de inidoneidade, nos casos previstos em lei.

16. ESTIMATIVA DO VALOR

O valor estimado da contratagio sera definido com base em pesquisa de pregos
realizada em conformidade com a legislagdo vigente, utilizando fontes oficiais,
contratagdes similares € outros pardmetros admitidos pela Lei n° 14.133/2021.

17. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da contratagio correrdo por conta da dotagdo orgamentaria
propria do Instituto de Previdéncia do Municipio de Baido — [PMB, consignada na Lei
Orgamentaria Anual do exercicio correspondente.

18. CRITERIO DE JULGAMENTO

Sugere-se a adogdo do critério de menor preco global, desde que a licitante atenda
integralmente aos requisitos de habilitagdo e as especificagdes técnicas estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

19. SUBCONTRATACAO

Nio sera permitida a subcontratagdo do objeto, salvo autorizagdo expressa da
Administragio, desde que ndo comprometa a execugdo dos servigos e observe os limites
legais.
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20. ALTERACOES CONTRATUAIS

As alteragdes contratuais observardo as hipoteses ¢ os limites previstos na Ler n°
14 1332021

21. EXTINCAO DO CONTRATO

O contrato podera ser extinto nas hipteses previstas na Lei n° 14.133/2021, mediante
decisdo motivada da Administragdo e observéncia do devido processo legal.

22. DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragio, com fundamento na Lei n°
14.133/2021 e demais normas aplicaveis as contratagdes publicas.

O presente Termo de Referéncia foi elaborado para subsidiar a contratagdo de empresa
especializada, visando assegurar eficiéncia, legalidade, transparéncia e seguranga
juridica as contratagdes do Instituto de Previdéncia do Municipio de Baido — [PMB.

Baido (PA), 25 de Junho de 2026.

U
osé Gomes de-Sousa

Presidente
Instituto de Previdéncia do Municipio de Baido — PA
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