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TERMO DE REFERENCIA

1. DA JUSTIFICATIVA:

Considerando que o Instituto de Previdéncia do Municipto de Baido - Para,
necessita contratar servigos de Assessoria Juridica, para atender as suas necessidades,
pelo periodo de 08 (oito) meses. Como ndo ha profissionais qualificados no quadro de
servidores para atender complexa demanda, faz-se necessaria a contratagdo de prestador
de servico comprovadamente qualificado e com experiéncia para Contratagdo de
pessoa fisica para execugdo de servigos na andlise de minutas de contratos, convénios
e termos administrativos, elaboragio de pareceres juridicos em processos de
aposentadoria, pensdo por morte e demais beneficios previdenciarios, atuagdo
contenciosa, andlise juridica de licitagdes e contratos, representar juridicamente o
instituto quando necessario, para atender as necessidades do Instituto de Previdéncia

do Municipio de Baido Para.

Diante dessa necessidade, ndo podemos correr o risco de cometer erros, falhas ou
irregularidades na execugao dos atos por falta de conhecimento ou por auséncia de uma
orientagdo segura, pois as consequéncias podem ser muito graves, especialmente porque
os 6rgaos incumbidos constitucionalmente de fiscalizar os atos desta Autarquia, emitir
parecer sobre as contas anuais e julgar as contas dos responséveis, estdo cada vez mais
aparelhados e exigentes, razdo pela qual julgo prudente e necessaria & abertura de
processo licitatério para contratagdo especializada, comprovadamente qualificada e com
experiéncia para realizar servigos de Consultoria juridica ao Instituto de Previdéncia

Municipal de Baido.

2. OBJETO DA CONTRATACAO: )

CONTRATACAO DE PESSOA FISICA PARA EXECUCAO DE SERVICOS NA
ANALISE DE MINUTAS DE CONTRATOS, CONVENIOS E TERMOS
ADMINISTRATIVOS, ELABORACAO DE PARECERES JURIDICOS EM
PROCESSOS DE APOSENTADORIA, PENSAO POR MORTE E DEMAIS
BENEFICIOS PREVIDENCIARIOS, ATUACAO CONTENCIOSA, ANALISE
JURIDICA DE LICITACOES E CONTRATOS, REPRESENTAR
JURIDICAMENTE O INSTITUTO QUANDO NECESSARIO, PARA ATENDER
AS NECESSIDADES DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE
BAIAO PARA.

3. ESPECIFICACOES DOS SERVICOS:

3.1 ASSESSORIA JURIDICA CONSULTIVA
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. I"laboragao de pareceres juridicos em processos de aposentadoria, pensi
morte ¢ demais beneficios previdenciarios:

. Anahse de minutas de contratos, convénios ¢ termos admimstrativos,

. Onentagdo juridica a Dirctoria ¢ aos setores administrativos:

. Elaboragdo de projetos de lei e minutas de atos normativos quando necessario

3.2 ATUACAO CONTENCIOSA

. Acompanhamento de processos judiciais envolvendo o Instituto:
. Elaboragido de defesas, recursos e manifestagdes judiciais;

. Acompanhamento de prazos processuais;

. Interface com Procuradoria do Municipio (quando aplicavel).

3.3 CONTROLE DE LEGALIDADE

. Analise juridica de licitagdes e contratos administrativos,

o Verificag¢do da conformidade dos atos administrativos com a legislagdo
previdenciaria,

. Apoio na prestagdo de contas aos érgdos de controle.

3.4 APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO

. Participagdo em reunides administrativas;
. Elaboragao de relatorios juridicos periédicos;
. Capacitagdo interna sobre temas juridicos relevantes.

3.5. Os servigos deverdo ser iniciados apos assinatura do contrato e recebimento da

Ordem de Servigo.

3.6 .Os servigos deverdo ser prestados de acordo com as exigéncias constantes no

presente Termo de Referencia, devendo ser atendidas as orientagdes do Instituto de

Previdéncia do Municipio de Baido — Par4, por meio do servidor designado para tal

finalidade.

3.7. Promover agilidade na proposigdo de todos os procedimentos necessarios para a

concretizagdo da proposta apresentada, objeto do Contrato, de modo a conduzi-los

eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram o

Contrato, no prazo determinado.

3.8.0s Servigos serdo recusados caso haja incompatibilidade nas especificagdes
contidas na proposta da Contratada ou apresentarem avarias.

3.9.Responder, civil e criminalmente, por todos os danos, perdas e prejuizos que por
dolo ou culpa no cumprimento do contrato venha direta ou indiretamente provocar
ou causar por si ou por seus empregados ao Instituto ou terceiros;

4. COMPOSICAO DE PRECO DOS SERVICOS:
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4.7. Para execugho do servigo proposto sera devido a CONTRATADA. o valor

mensal de RS 7 720,00 (sete mil seteeentos ¢ vinte reais) mensal, totalizando o valor de
RS 61 760,00 (sessenta ¢ um mil setecentos e sessenta reais)

48 Com é&xito nas demandas ndo havera qualquer valor a ser pago a
CONTRATADA, haja vista que seus titulos honorarios estardo pagos conforme
estipulado na clausula 4 1.

4.9.  As despesas cventuais necessarias ao bom e fiel cumprimento do Objeto deste
Termo de Referencia, tais como deslocamentos, hospedagens, alimentagio, locagio de
veiculos correm por conta da CONTRATADA

5. VALOR DO CONTRATO:

3.7. Em decorréncia dos servigos especializados prestados, bem como pelo
assessoramento ¢ consultoria Juridica, do Instituto de Previdéncia do Municipio de
Baido - Para, especificado na cldusula seguinte.

5.8. A Pessoa Fisica RAIMUNDO LIRA DE FARIAS, CPF: n°. 376.925.932-
72, apresentou expectativa de resultado a quantia de R$ 7.720,00 (sete mil setecentos e
vinte reais) mensal, totalizando o valor de R$ 61.760,00 (sessenta e um mil setecentos e
sessenta reais), pagamento este que serd efetuado através da Tesouraria do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Baido — Pard, mediante TED ou depésito bancario em
favor da futura contratada.

6. DOTACOES ORCAMENTARIAS
6.1.0s recursos para atendimento dos encargos previstos nessa execugdo dos servigos

correrdo sob a cobertura das dotagdes orgamentarias em anexo previstas no
orgamento fiscal vigente.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1.  Além daquelas determinadas no contrato a ser firmado:

7.1.1. Guardar absoluto sigilo sobre quaisquer informagdes ou documentos a que tiver
acesso no decorrer dos servigos € nio transmitir quaisquer informagdes a terceiros sem
autorizagao, por escrito, da contratante.

7.1.2. Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais ¢ comerciais
resultantes da execugdo dos servigos, ndo transferindo a CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento, nem onerando o objeto do contrato.

7.1.3. Arcar com todas as despesas oriundas da prestagdo dos servigos bem como
despesas com hospedagens, transporte, deslocamentos, alimentagdo e locagio de
veiculos,

7.1.4. Manter sob sua guarda e total responsabilidade eventuais documentos
disponibilizados pelo Instituto.

7.1.5. Responder integralmente, por perdas ¢ danos que vier a causar ao
CONTRATANTE ou a terceiros, em razdo de aglio ou omissdo, dolosa ou culposa, sua
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ou dos seus prepostos. independentemente de outras cominagdes contratuais ¢
quc estiver sujerta

7.1.6. Manter. durante o periodo de vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obngagdes assummdas, todas as condigdes de habilitagdo ¢ qualificagdo exigidas no
processo de Inexigibihidade de licitagéo.

7.1.7. Nio transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas através da presente contratagio, sem prévia e expressa anuéncia
da CONTRATANTE, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada;
7.1.10. Zelar pela boa ¢ fiel execugiio dos servigos contratados.

8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

8.1.  Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar os
servigos contratados, de forma satisfatoria.

8.2.  Efetuar regularmente o pagamento do objeto contratado, desde que estabelecidas
as condigdes regidas no contrato.

8.3. Acompanhar e fiscalizar, através de servidor especialmente designado, o
cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, sob o aspecto qualitativo, anotando
em registro proprio as falhas detectadas;

8.4. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou
irregularidades verificadas no servigo prestado, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

8.5.  Atestar as notas fiscais/faturas, por servidor competente;

8.6. Efetuar os pagamentos & CONTRATADA, de acordo com a forma e prazo
estabelecidos, observando as normas administrativas e financeiras em vigor,

8.7. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com os
servi¢os adquiridos;

8.8.  Propor a aplicagdo das sangdes administrativas e demais cominagdes legais pelo
descumprimento das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA,;

8.9. A Administragdo nio respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de
Referencia e posteriormente Contrato Administrativo, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,
preposto ou subordinados.

9. DAS PENALIDADES

9.1.  No caso de inexecugdo total ou parcial do objeto previsto na proposta, execugio
em desacordo com o estabelecido ou descumprimento das obrigagdes contratuais, a
Contratante pode garantir a prévia defesa e observada a gravidade da ocorréncia, aplicar
a Contratada as seguintes sangdes:

a) adverténcia,
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b) multa de até 10% sobre o valor total do contrato, recolhida no prazo ¢
dias. contados da comunicagdo oficial,

<) suspensdo temporana de participagdo em licitagdo ¢ impedimento de contratar
com a Administragdo, por prazo ndo supenor ao da vigéncia do contrato,

9.2.  Tica facultada a defesa prévia da contratada, em qualquer caso de aplicagdo de
penalidade. no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da intimagio do ato

9.3.  As demais sangdes pelo descumprimento das obrigagdes contratuais estdo
previstas no Contrato.

10. DA VIGENCIA DO CONTRATO

10.1. O contrato tera vigéncia até 31/12/2026, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado na forma da lei 14.133/21.

10.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigag¢des nele estipulados, ou
antes, do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n®
14 133/21. bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
10.3  Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11. CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1. Os pagamentos das obrigagdes oriundas do contrato serdo efetuados até no
maximo 30 (Trinta) dias apds a apresentagdo dos seguintes documentos:

11.1.1. Nota Fiscal Eletrénica

11.1.2. Ordem de Servicos;

11.1.3. Ateste do fiscal do contrato.

11.2. Os pagamentos serdo efetuados mediante crédito em conta-corrente da
CONTRATADA, por ordem bancaria, conforme dados fornecidos pela mesma.

11.3. O CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores
correspondentes a multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos termos do
Contrato.

11.4. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de
liquidagdo qualquer obriga¢@o financeira, sem que isso gere direito a alteragdo dos
pregos, ou de compensagao financeira por atraso de pagamento.

12. DA FISCALIZACAO

12.1. A fiscalizagdo da execugdo dos servigos sera exercida por servidor designado
por meio de portaria Instituto de Previdéncia do Municipio de Baido — Pard, a qual
competira velar pela perfeita exagdo do pactuado, em conformidade com o previsto no
contrato, inclusive quanto a aplicagdo das penalidades previstas na legislagdo em vigor,
em conformidade com o previsto no Contrato e na proposta da CONTRATADA.

Baido (PA), 22 de Abri de 202{\
=

—

1dsé Gomes de Sousa
~ Presidente
Instituto de Previdéncia do Municipio de Baido - PA
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